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Webinars de Academia Ingnova

Una vez que te apuntes a los webinars de la Academia recibirds un correo desde la plataforma Webex
indicando la fecha y hora. Siempre pondremos la reunion media hora antes de la prevista, para que los
participantes vayan conectandose y dé tiempo suficiente para solventar algtin problema técnico en caso
de que exista. Asegurate de tener listos unos auriculares conectados al ordenador para escuchar bien la
reunion. También es recomendable disponer de micréfono para los turnos de preguntas o debates.

Conexion a la reunion
El mail que recibiras sera similar a este:

Cisco

webex
Hola,
Jose Antonio le invita a esta reunion de WebEx.

:é“ Reunion de WebEx de Jose Antonio
0 Lun, 22 de feb, 13:30 | 3 hora

' Madrid (Europa hora, GMT+01:00)

Organizador: Jose Antonio
34 Agregue el archivo iCalendar adjunto (.ics) a su calendario
[%Z Agenda
Esta reunion no cuenta con una agenda.
@ Informacion de acceso
Ubicacion: WebEx en linea
Nimero de 231 890 400
reunién:
Contrasefia: No es necesaria una contrasefia para esta reunion.

Una vez sea la hora pulsamos sobre el botdn verde para acceder a la web de la reuniéon. Una
vez dentro de la web nos pedird introducir nuestro nombre y el mail con el que te has
apuntado; no es necesario registrarte en la pagina, tan sdélo introduce esos dos datos.

® Es hora de unirse.

Reunién de WebEx de Jose Antonio

¢No tiene una cuenta?

Fecha: Hoy, 13:30 (3 hora) o Sunombre paramostar
Madrid (Hora estandar de Europa, GMT+01:00) 3 P [Javier

Ubicacion: WebEx en linea |ntrOdUC'r nombre y

Organizador: Jose Antonio Direccion de correo electronico:

Mail de invitacion aver@inonovied

¢ Tiene una cuenta?

Inicie sesion y Unase, para una

< " experiencia de reunion personalizada.
Mas informacion

Al unirse a esta reunion, acepta las Condiciones del servicio y la Declaracion de privacidad de Cisco WebEx ¢Necesita ayuda? Pulse aqu
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Si es la primera vez que entras en la plataforma te pedird que agregues una extension a tu
navegador. Simplemente sigue las instrucciones de la web pulsando el botén verde e instala la

extension. Por ejemplo en el navegador Chrome se veria asi:

Paso 1 de 2: Agregar WebEx a Chrome

Siga este proceso de un solo paso para unirse rapidamente a las reuniones WebEx en el futuro.

Agregar WebEx a Chrome

¢Desea utilizar una extension? Ejecute una aplicacion temporal para unirse a esta reunion.

Conexion de audio y micréfono
Por defecto la plataforma no tiene activo el audio, por tanto hay que activarlo. Sigue estos

pasos:
@ Cisco WebEx Meetings - Reunion instantanea de Jose Antonio INGNOVA = O x
Archivo  Editar Compartir Ver Audio Porticipante Reunién Ayuda
Inicio rapido Informadién ... parﬁ;m 8& =
1 ¥ Partidpantes x
r P 7 .
Reunién instantanea de Jose Antonio INGNOVA Giedds
i javier o)
r Jose Antonio INGNOVA
Q 8 Jose Antonio INGNOVA (Organizador)

233275010

Abandonar la reunion

Audio

n ¥ Chat x

-

Uamar utilizando Compartir f
ordenador

Invitar y recordar

eoe

Jose Antonio INGNOVA (Organizador y presentador)

Enviar

Con cone.. @
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Pulsa sobre la pestafia “Inicio Rapido”
sco WebEx Meetings - Reunion instantanea de Jose Antonio INGNOVA o
Archivo  Editar Compartir  Ver Audio Participante Reunién Ayuda
Inicio rapido Informadon ... Darénp:m g i
» Participantes x
Reunion instantanea de Jose Antonio INGNOVA v Chat S

zado Jose Antonio INGNOVA
ero de reunion: 233 275 010

Abandonar la reunién

Conexi6n de audio X

> Uamaréyo

() Lamar utilizando ordenador

Probar audio del ordenador

Probaraudio del ordenador]

Jose Antonio INGNOVA (Organizador y presentador) v

ticipante en el menG escrit Enviar

Con cone.. ®

Luego pulsa sobre el primer botén de la izquierda y sobre la opcién “Probar audio del

ordenador”.

< Prueba de audio del ordenador X

R de Jose Antoni

Orador:
o] 4

N o Realtek Digital Outpu~ Prueba
(

Control de volumen de sonido

Micréfono:

! Micréfono (Realtek High Defin~

= Volumen del micréfono

Ajustar volumen
automaticamente

Aceptar 4 Acegtar para
COmpartir pantalla
T — conectar el audio

vios oo Y

Veras una ventana emergente donde podras
regular el volumen de los altavoces y de tu
micréfono. Tienes un botén “Prueba” para
asegurarte que lo escuchardas bien, sino
escucharas nada elige otra opcién del
desplegable.

Finalmente pulsamos aceptar para completar el
proceso de configuracion. Cuando terminemos
pulsamos en el botén “Llamar utilizando el
ordenador” para comenzar a escuchar la reunion.

Hacer Click
en el botén
para finalizar

"4

Llamar utilizando Con
ordenador

-0
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