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TEMA 3. TRUCOS CON GRAFICOS

3.1. Anadir series a un grafico

Objetivo: Afiadir series a un grdfico ya existente

Utilidad: Este tip nos permite afiadir series a un gréfico ya existente de una forma muy

rapida con los atajos de teclado “Copiar” y “Pegar”

Metodolooia:

1. Seleccionar las series de datos que queremos insertar utilizar el atajo de teclado
“Ctrl” + “C” para copiarlas
2. Nos colocamos en el borde arriba del grafico y los copiamos con “Ctrl” + “V”

3.2. Minigraficos

Obietivo: Insertar minigrdficos

Utilidad: Los minigraficos se insertan en una Unica celda y nos permiten ver la

tendencia de los datos de una fila o columna de una forma rapida y sin necesidad de
elaborar un grafico completo.

Metodolooia:

Las celdas con numeros almacenados como texto pueden tener un triangulito en la
esquina superior derecha. También pueden estar alineadas en la parte izquierda de la
celda. Para corregir el error y transformarlas en nimeros:

1. Colocarnos sobre la celda donde queramos insertar el minigrafico

2. Pestana “Insertar” y elegir del grupo de “Minigraficos” el que mejor se adapte a
lo que necesitemos.

3. En el cuadro de didlogo insertar en el campo “Rango de datos” nuestro rango de
datos

4. Cambiar la ubicacion del grafico en el campo “Ubicacidn”, si se desea

5. Botén “Aceptar”
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3.3. Combinar dos graficos

Objetivo: Combinar dos tipos de grdfico

Utilidad: Con los graficos combinados la presentacién de los datos nos permite

entender mejor el objetivo del grafico, ya que podemos presentar los datos combinando

dos formas de grafico dife

Metodologia:

rentes y dar importancia a unos datos concretos.

En el desplegable elegir la opcidn “Cambiar tipo de grafico...”
En el cuadro de didlogo elegir la opcién “Combinado” de la pestafia “Todos los

Seleccionaremos los tipos de grafico que queramos combinar

1. Seleccionamos el gréfico
2. Click con el botén derecho del ratén
3.
4.
graficos”
5.
6. Botdn “Aceptar”

Cambiar tipo de grafico
Gréficos recomendados  Tod

K) Reciente
T Plantillas
|_|:|J:|_ Columnas
E Lineas

@ Circular

E Barras

WA Areas

Iﬁ XY (dispersion)
@ Mapa
Cotizaciones
Superficie
Radial

Rectangulos

os los graficas

i i e L2z

Columna agrupada - Linea

Titulo del grafico

70.000,00 £
E0.000,00 &
S0.000,00 €
40.000,000€
30.000,000€
20.000,00€
10.000,00 €

— 7 ONA NORTE = ORIETIVOD

Elija el tipo de grafico y el eje para la serie de datos:

Histograma

Cajas y bigotes

Cascada

i
&
EE
@ Proyeccian solar
Ik
g
(i
=

Combinado

Mombre de |a serie Tipo de grafico Eje secundario

I ZONA NORTE Columnas agrupadas ~ |:|

I OBIETIVO Lineas w I

)

Cancelar

Pagina4 de 8




T

QRG“ov \ ‘2 CURSO ONLINE

MACIO TIPS & TRICKS EXCEL

3.4. Personalizar marcadores en un grafico de lineas

Objetivo: Personalizar los marcadores de un grdfico de lineas

Utilidad: Podemos afiadir simbolos a los marcadores de un grafico de lineas para

personalizarlos de acuerdo con el tema del grafico y darle un aspecto mas profesional o
corporativo. Podemos elegir tanto elementos de la galeria como de nuestro ordenador.

Este tip sélo es valido para un grafico de lineas. Si lo hiciéramos con un grafico de barras,
por ejemplo, el icono se copiaria dentro de la barra.

Metodolooia:

1. Pestafia “Insertar”, elegir “llustraciones”

2. Siqueremos elegir un elemento de Excel seleccionaremos “lconos”, si queremos
un elemento propio seleccionaremos “Imagenes” y después “Este dispositivo”

3. Cogemos nuestro icono y lo copiaremos con el atajo de teclado “Ctrl” + “C”

4. Nos colocamos sobre uno de los marcadores del grafico de lineas y pegamos el
icono con el atajo de teclado “Ctrl” + “V”

3.5. Valores negativos en rojo
Dar formatoaee 7 %

Opciones del eje ~~  Opciones de texto

Objetivo: Indicar en rojo los valores negativos en el eje de

o SO O =M
un grdfico
I Opciones del eje
Utilidad: Destacar en rojo los valores negativos del eje hace b Marcas de graduacion
que visualmente el grafico se entienda a simple vista. L T
4 Namero
Metodolooia: Categoria
. . . . ici i - |2
1. Seleccionar el eje de cifras (vertical) Bosiciones decimales
. ; ; | Usar separador de miles ()
2. Click con el botdn derecho del ratén
. u A ” Mimeros negativos:
3. En el desplegable elegir “Dar formato al eje... 133400
4. En el cuadro de didlogo ir a “Numero” dentro de 1.234,00
. . -1.234.00
“Opciones de eje”
“u o) Ha7i 4 ”
5. En el campo “Categoria” elegir “Numero =T
6. En el campo “Numeros negativos” seleccionar la g

##0,00 Agregar

muestra con el niUmero negativo en rojo y, si
queremos, con el simbolo menos (-) delante.

Vinculado al arigen
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3.6. Linea de tendencia

Objetivo: Insertar linea de tendencia

Utilidad: La linea de tendencia facilita la interpretacion de un grafico cuando este tiene

muchos datos. No todos los graficos permiten insertar linea de tendencia.

Metodologia:

Seleccionamos nuestro grafico

Clickar en el primer icono habilitado a la derecha del grafico

En el desplegable marcar la opcion “Linea de tendencia”

En el cuadro de didlogo seleccionaremos la serie de datos sobre la
gue queremos basar nuestra linea de tendencias

P wnNe
SONIES

También podemos insertar una linea de tendencia desde la pestaria “Diseiio de grafico”
y elegir “Agregar elemento de grafico

Tl E &

5 .i:”:.-n..!-: ==

¥ !l !..-“ b— :']

Agregar elemento  Disefio Cambiar e 7,
de gréfico~  répido~ | colores~
Th Ees

ﬂ@ Titulos del gje

Titulo del grafice

Etiquetas de datos

Barras de error

i
fis
[ Tabla de datos
i
i

Lineas de la cuadricula

VUV R R e e R R W b

|]]E| Leyenda

_@Lendencia ¥

\Z Ninguna
] =X
12 o

/ Lineal
13 <
14

J -

15 oy Exponencial
16
:1? T Extrapolar lineal
18 -
19 .
— o Media mévi
21
23 Mas opciones de linea de tendencia...

Pagina 6 de 8



T

3.7.

CURSO ONLINE
E‘RGP?v N __.2 TIPS & TRICKS EXCEL

M A O

Personalizar y guardar plantilla

Obietivo: Personalizar un grdfico y guardarlo como plantilla

Utilidad: Tener una plantilla de gréfico personalizada nos permite ahorrar tiempo y

unificar el aspecto de nuestros graficos para que las presentaciones o informes que

hagamos se vean mas profesionales.

Metodolooia:

Para Guardar un grdfico personalizado como plantilla:

Cuando ya tengamos nuestro grafico personalizado (estilo, color, tamafo fuente,
etiquetas, etc.) lo guardaremos como plantilla de la siguiente forma:

P wnNe

5.

Seleccionar nuestro grafico

Click con el botén derecho del ratén

En el desplegable elegir “Guardar como plantilla”

Guardaremos el grafico preferentemente en la ubicacién que propone Excel,
dandole al archivo el nombre que queramos, con la extension “.crtx”

Botdn “Guardar”

Para aplicar esta plantilla a nuestros grdficos:

PwonN e

Seleccionar nuestros los para crear un grafico nuevo

Pestafia “Insertar” y desplegar el grupo “Graficos” para ver todos los graficos
En el cuadro de didlogo elegir “Plantillas” de la pestafia “Todos los graficos”
Seleccionar la plantilla deseada

b EA @
-, 0
- Wt~ "
Graficos a . Mapas  Grafico
recomendados D~ [~ v dindmico ~

Graficos

Ver todos los graficos
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3.8. Algunos consejos

Obietivo: Elegir bien el tipo de grdfico — Personalizar los grdficos — No poner datos

innecesarios

Utilidad: Conseguir que la informacién mostrada en el gréfico sea clara y adecuada al

objetivo que se pretende mostrar.
Metodologia;

El grafico tiene que ayudar a entender la informacién de manera rapida

El grafico debe entenderse por si mismo y precisar de poca o ninguna explicacién
Personalizar un grafico denota interés por los datos mostrados en el grafico
Personalizar un grafico ayuda a entender mejor la informaciéon mostrada

Debe contener sdlo la informacidn imprescindible para su comprensién

Un grafico debe ser concreto, no deberia tener elementos superfluos o de
distraccion, ni excesivos datos o colores

oV hswWNRE

Alegunos tipos de graficos en funcidn de su obijetivo:

[ COMPARACION | [ COMPOSICION

1400,00 €
1.200,00€

1.000,00 €

s00,00 € u Piruleta, 5.4,

Gominolas y Chuches, 51
600,00 €
u Bartzcoz, 5.4,
400,00 €
200,00 €
- £

» Malvaviscos, S.L

Piruleta, A Gominolasy  Barbacs, SA  Malvavisms, 5.1
Chuches, S.L
TENDENCIAS DISTRIBUCION
1.300,00€ L aon00c
1700,00€ 1600,00€ ®
1a0000€
1.500,00€
120000€ .
1300,00€ - 1000,00€ .
1100,00€ —— 200,00€ L
500,00€ ']
s00,00€ °
a00,00€
700,00€ 20000¢
s0000¢ /’_—\\ o
o
20000€ \ # ENERD o FEBERO » MARZO s ABRIL
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